                                                   РЕЗЮМЕ

 
                    Ф.И.О.(полностью, в центре строки) 

ЛИЧНЫЕ ДАННЫЕ:
Дата рождения:                          например:1960 г. или 15 августа 1960г
Прописка:                                   например: г. Москва, или  г. Мытищи Московской области
Проживание:                               город и район, например:  г. Москва, м. Сокол                                   
Контактный телефон:                мобильный и домашний телефоны
                             ( в случае ограничения  по времени, указать  когда можно созваниваться)

ОБРАЗОВАНИЕ: 
основное,  второе и т.д. высшие.  Прописываются начиная с основного, с годами поступления и окончания ВУЗа, с указанием факультетов, специализаций, тем дипломных работ, желательно указание ф.и.о. научных руководителей. 
 Например:
1992-1997                  Название высшего учебного заведения (полностью)
                                   факультет, специализация

                                   Тема дипломной работы:
                                   Возможно указание: (диплом с отличием)
1997-2000                 Название высшего учебного заведения (полностью)
                                   факультет, специализация

                                   Тема дипломной работы:
                                   Возможно указание: (диплом с отличием)


Дополнительное образование: 
Дополнительное образование в профессиональной области – повышение квалификации, курсы, семинары, сессии, тренинги и т.д. Описываются в хронологическом порядке, по аналогии с разделом «Образование», но здесь уже указываются даты начала и окончания с точностью до месяца.
Дополнительное образование необходимо структурировать по логическим группам.
Например:
Повышение квалификации:
02.2004-04.2004      Название и т.д. 

09.2002- 05.2004     Название и т.д.         

Тренинги и семинары:


07.2004                       Название, кто проводил, в каком городе и т.д.
                               
08.2005                       Название, кто проводил, в каком городе и т.д.


Дополнительное образование в других областях  - например,  языковое. 

 
ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ ОПЫТ: 
Описывается начиная с последнего места работы, за последние 10-15 лет с указанием названия и направлений деятельности предприятия, дат приема и увольнения с точностью до месяца, занимаемых должностей, своих основных функций, обязанностей.
Например:
04.2003  -  10.2005   Название (сфера деятельности предприятия) 
                                   Должность  (количество человек в подчинении)
Обязанности:
-

-

-

 01.2001  -  04.2003      Название (сфера деятельности предприятия) 
                                      Должность  (количество человек в подчинении)

Обязанности:
-

-

-

 И т.д.

 
ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ: 
Представляется информация какими техниками и технологиями  каких психологических школ Вы владеете и пользуетесь в работе; уровень владения компьютерной техникой (с указанием программ); возможность переезда в другой город (если таковая есть) и другая информация, которая может быть полезна, на Ваш взгляд, при поиске работы,  деловых контактах и т.д.
 Если есть рекомендационные письма, это указывается в виде фразы «Рекомендации по требованию».
Формат резюме обычно  2-3  страницы (т.е. информация должна быть изложена  сжато,  логично, понятно без излишнего детализирования). 
